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Jednoduchy navod, jak pozvat dalSi sousedy, naplnit spolecenstvo uzite¢nymi
informacemi a naplno vyuzit vSech funkci serveru Sousedé.cz.

Pozvani dalSich sousedi do spoleCenstva:

Aby vase spolecenstvo na www.sousede.cz plnilo sviij ti€el a uleh¢ovalo vam komunikaci se
sousedy ¢i spravcem, je dilezité, aby vas bylo ve spoleCenstvu co nejvice. Jak se tu sejdete?

Je to jednoduché! MoZne akee:

Pozvat do spelecenstva
Poslat zpravu véem élentm

Na strankéach spolecenstva staci kliknout na odkaz ,,Pozvat do spolecenstva® v pravé horni
¢asti. Nabizime vam moZnost rozeslat pozvanky piimo jako e-mail ¢i vyuzit verze pozvanek
ur¢enych k vytisténi a naslednému umisténi na nasténku ve spole¢nych prostorach domu, do
schranek vasich sousedii ¢i na obecni vyvésku. Ve vSech piipadech pozvanky obsahuji ndvod,
jak se do vaseho spolecenstva piidat.

Vkladani informaci:

Vsechny informace (kromé vzkazu spravce) mize na stranky spolecenstva vkladat jakykoliv
jeho €len. Clen spolecenstva milize upravovat a mazat pouze své vlastni ptispévky; spravce
spole¢enstva ma tuto moznost u veskerych, tedy i cizich pfispévki.
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Vodorovné menu v horni ¢asti stranek pod hlavi¢kou spoleenstva napomaha zakladnimu
pohybu po strankach spolecenstva a vkladani obsahu do jednotlivych rubrik. Pod kazdou
zalozkou je vZdy vpravo umistén odkaz ptidat, kterym se vklad4 novy obsah.

& pridat

Stranka spolecenstva — Piehledna stranka s nejnovéjsim dénim v zakladnich rubrikach
vaSeho spole€enstva.

Sprava spolecenstva — Stranka pro zakladni i pokrocilé nastaveni spoleCenstva, vkladani
vzkazu spravce a rozesilani hromadného e-mailu ¢leniim spolecenstva (zobrazuje se pouze
spravci/spravciim spoleCenstva). Dalsi moznosti vysvétleny nize.

Nasténka — Misto pro rychlé vzkazy vSem ¢lentim spolecenstva, ve kterych je mozné odkazat
napf. na nov€ vloZzeny material.

Kontakty — Adresar ¢lent spolecenstva, dal§ich obyvatel domu, spravcovské firmy, sluzeb a
firem z okoli, zkratka jakéhokoli dtlezitého kontaktu, ktery by méli vasi sousedé znat.

Dokumenty/€lanky — Vkladejte dokumenty ze svého pocitace ¢i piste Clanky (zapisy ze
schiizi, zajimavosti z domu) pfimo na www.sousede.cz. Podporujeme vSechny klasické
formaty dokumentt, v ¢lancich mizete vkladat videa z YouTube, Google Video a dalSich
serveru.

www.sousede.cz


http://www.sousede.cz/
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Kalendar — Naplanujte spolecné akce, nahlaste svou t€ast, piipadné se pfedem omluvte.
Ankety/planovac — Vyjadrete se k problémtim ¢i otazkdm v hlasovani. Anketa pfisuzuje
kazdému sousedovi jeden hlas, zatimco planovac pracuje s vasimi preferencemi — hlasovat

muzete pro vice vyhovujicich moznosti, z nichz jednu muzete upfednostnit jako nejlepsi.

Fotogalerie — Sdilejte fotografie ze spole¢nych akci ¢i tykajici se spole¢nych problémi,
podélte se o své fotografické ulovky, které¢ mohou byt zajimavé 1 pro vase sousedy.

Diskuze — Vytvofte téma, ke kterému mate co fict, a diskutujte se svymi sousedy, vase debaty
zde budou vzdy ptrehledné.

Sprava spoleéenstva:

Pokud mate funkci spravce spolecenstva (zakladatel spolecenstva je jeho spravcem
automaticky), mizete vyuzit rozSifenych moznosti pod zalozkou ,,Spréva spolecenstva®
V hornim vodorovném menu na strankéach spolecenstva.

MoZnosti spravce spole¢enstva 5

Cleny spolecenstva miZete

jednoduse a hromadné oslovit e-

mailem ¢i vnitini zpravou na

Sousedech.cz, vyuzit mazete také

» Poslat e-mail / zpravu élenlim spolegenstva  12V. vzkazu spravce spoleCenstva,
coz je graficky zvyraznénd zprava
zobrazena hned pod zahlavim

v WloZit vzkaz spravce spolecéenstva

» Clenové spoledenstva— sprava a Gpravareli  spoleCenstva na vSech jeho
strankach.
* Mastaveni spoledenstva V kolonce ,,Clenové spoleéenstva —

sprava a uprava roli“ povolujete
vstup novym ¢leniim, nastavujete prava stavajicim (napf. ustanoveni spravcem), rusite
Clenstvi. V nastaveni spoleCenstva upravujete jeho zdkladni udaje, podminky vstupu do n¢j
(zménite heslo, nebo naopak zvolite moznost spolecenstva ptistupného Uplné komukoli bez
nutnosti heslo znat), ale také nastavujete pravidla e-mailového upozoriovani jednotlivych
¢lentll na aktivitu na strankach vaseho spolecenstva.

Pro SVJ (v typu spoleCenstva musite mit, ze jste spolecenstvi vlastnikl jednotek) zde najdete
specialni listu pro vyplnéni podilt.

r Podily v 5¥J — vyplnéni, kontrola

Na zakladg jejich vyplnéni, nebo kontroly (v pfipadé, Ze si to ¢lenové vyplni sami) pak
muizete ve spolecenstvu hlasovat nejen v klasické ankete, ale i v podle vlastnickych podilt.

www.sousede.cz
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Odménovani:

Chceme abyste pouzivali Sousedé.cz radi. I proto mezi vas rozdélujeme ¢ast reklamnich ziski
serveru. Odmeénovani jste na zaklad¢é miry aktivity vasi a vaSich sousedd ve spolecenstvu.
Vice informaci o odménovacim systému se dozvite po prokliku symbolu penéz na strance
vaseho spolecenstva.

Sousedé.cz w spoledenstvo Ukazkové spolecenstvo w hlavni stranka Zpét MoEng akee:

spolecenstva £ 16.6300 K Pozvat do spoleé¢enstva
. . . C . ; ¢ svu élend
Ukazkové spoleéenstvo — hlavni stranka < Pespacravidlerun

spoleé¢enstva
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Tam také uvidite aktualni stav spolecenstva, dosavadni vybéry a sponzory odménovani.
Spravce spolecenstva miize navrhnout co S vydélanymi penézi spole¢né udélate. Penize
vyplacime na zéklad€ pozadavku spravce spolecenstva po dosdhnuti hranice uréené

v pravidlech pro vyplaceni.

Pokud budete mit jakékoliv dotazy ¢i pfipominky, nevéhejte se obratit na Souseda
Domovnika — at’ jiz vnitini zpravou, nebo e-mailem na domovnik@sousede.cz.

Pfejeme vam piijemné pouzivani Sousedé.cz

www.sousede.cz
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